Zasady udostepniania informacji publicznych

§1

INFORMACJA PUBLICZNA | PRAWO DOSTEPU

. W zwigzku z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, zwanej dalej Ustawa, okresla sie

szczegotowe zasady dostepu do danych, ktérymi dysponuje Samodzielny Publiczny Wojewodzki Szpital Chirurgii
Urazowej im. dr. Janusza Daaba w Piekarach Slaskich, stanowigcych informacje publiczng w rozumieniu Ustawy.

Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng w rozumieniu Ustawy i podlega udostepnieniu
na zasadach i w trybie okre$lonych w Ustawie.

Prawo dostepu do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania
informaciji przetworzonej, w takim zakresie w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwtocznego uzyskania informacji publicznej zawierajgcej

aktualng wiedze o sprawach publicznych.

. Przepisy niniejszych zasad nie naruszaja przepiséw ustaw okreslajgcych odmienne zasady i tryb udostepniania

informacji publicznej niz okreslone w Ustawie.

§2

OGRANICZENIA W UDOSTEPNIANIU INFORMACJI PUBLICZNEJ

. Prawo dostepu do informaciji publicznej moze by¢ ograniczone w ponizszych przypadkach:

w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych,

ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o
osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i
wykonywania funkgji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujacego im prawa.

. Nie mozna, z zastrzezeniem pkt 1 lit a. i lit. b. ograniczaé¢ dostepu do informacji o sprawach rozstrzyganych w

postepowaniu przed organami panstwa, w szczegolnosci w postepowaniu administracyjnym, karnym lub cywilnym, ze
wzgledu na ochrone interesu strony, jezeli postepowanie dotyczy wtadz publicznych lub innych podmiotéw
wykonujacych zadania publiczne albo oséb petnigcych funkcje publiczne — w zakresie tych zadanh lub funkcji.

Ograniczenia dostepu do informacji w sprawach, o ktérych mowa w pkt 2, nie naruszajg prawa do informacji o
organizacji i pracy organéw prowadzacych postepowania, w szczegolnosci o czasie, trybie i miejscu oraz kolejnosci
rozpatrywania spraw.

§3

SPOSOB UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

Udostepnienie informaciji publicznej, ktora dysponuje Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Chirurgii Urazowej im. dr.
Janusza Daaba w Piekarach Slgskich, zwany dalej ,Szpitalem”, nastepuje w drodze:

a.
b.

ogtoszenia informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej,

udostepnienia informacji na wniosek w sposo6b i w formie zgodnej z wnioskiem, w przypadku informacji publicznej,
ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej,

udostepnienia w formie ustnej lub pisemnej, bez pisemnego wniosku, w przypadku informacji, ktéra moze by¢
udostepniona niezwtocznie (np. bez koniecznosci wyszukania lub przetwarzania),

wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych.

§4

RODZAJE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Udostepnieniu przede wszystkim podlegaja, zgodnie z Ustawa, informacje publiczne dotyczace:

a.

b.

statusu prawnego lub formy prawnej, organizacji, przedmiotu dziatalno$ci Szpitala
i kompetencjach,

organdw i 0s6b sprawujgacych funkcje w Szpitalu i ich kompetenciji,
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:

struktury wtasnosciowej i majatku ktérym dysponuije,
sposobow przyjmowania i zatatwiania spraw,
prowadzonych rejestrow, ewidencji i archiwéw oraz o sposobie i zasadach udostepniania danych w nich zawartych,

naboru kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym
w przepisach odrebnych,

. dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz wystgpienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw jg

przeprowadzajacych, a takze tres¢ innych wystapienh i ocen dokonywanych przez organy wtadzy publiczne;.

§5

WNIOSKOWANIE O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

. Wz6r pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego pisma — wzér

wniosku nie jest drukiem obligatoryjnym, ma charakter pomocniczego wzoru.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej mozna dostarczy¢ w nastepujacy sposob:

ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Szpitala,
przestaé poczta tradycyjna na adres: ul. Bytomska 62, 41-940 Piekary Slaskie,
przesta¢ na skrzynke podawczg ePUAP Szpitala: //WSCU_Piekary,

przesta¢ na adres poczty elektronicznej Szpitala: sekretariat@urazowka.piekary.pl.

Na udostepnienie informacji na wniosek wyraza zgode Dyrektor Samodzielnego Publicznego Wojewodzkiego Szpitala
Chirurgii Urazowej im. dr. Janusza Daaba w Piekarach Slgskich.

Whioski o udostepnienie informacji publicznej rejestrowane sg w Rejestrze udostepniania informacji publicznych,
prowadzonym przez Sekretariat Dyrekcji Szpitala w elektronicznej bazie dokumentéw Szpitala. Rejestr zawiera w
szczegoblnosci:

nr rejestru RKP (Rejestr korespondencji przychodzacej),

date wptywu wniosku do Szpitala,

date zarejestrowania wniosku w Sekretariacie,

imie i nazwisko osoby wnoszacej / nazwa instytucji wnoszacej,

przedmiot wniosku,

date przekazania do komdrki organizacyjnej / osoby odpowiedzialnej,

komorke organizacyjna / Imig i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizacje,

date przekazania z komorki organizacyjnej do Sekretariatu,

date udostepnienia informacji publicznej,

sposéb udostepnienia informacji (kserokopia, CD - odb. osobisty, poczta, mail itp.)

Kazdy pracownik, ktéry wszedt w posiadanie wniosku o udostepnienie informacji publicznej zobowigzany do jest

niezwlocznego przekazania tego dokumentu do Sekretariatu Dyrekcji Szpitala, celem zarejestrowania.

Kazda informacja publiczna sporzadzana na wniosek, po jej przygotowaniu jest przekazywana do Sekretariatu Dyrekcji
Szpitala, w czasie umozliwiajgcym jej udostepnienie w terminie okreslonym w §6 pkt 2.

Pkt 4-6 nie dotyczg wnioskéw o udostepnienie informaciji publicznej kierowanych w zwigzku z toczgcymi sie
postepowaniami w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych — w tym
przypadku obowigzek udostepnienia informacji publicznej na wniosek spoczywa na Kierowniku Dziatu Zaméwien
Publicznych i Zaopatrzenia.

§6

OZNACZENIE ORAZ TERMINY UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

. Informacja publiczna udostepniana na wniosek oznaczana jest nastepujacymi danymi:

a. dane okreslajace podmiot udostepniajgcy informacie,

b. dane okreslajgce tozsamosé osoby, ktdra wytworzyta informacije lub odpowiada za jej tres¢,

dane okreslajace tozsamos¢ osoby, ktdra udostepnita informacje publiczna,
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d. date udostepnienia informacji publiczne;.

2. Maksymalny termin udostgpnienia informacji publicznej na wniosek wynosi 14 dni z zastrzezeniem pkt 3 oraz § 7 pkt
5.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze zosta¢ udostepniona w terminie 14 dni to wnioskodawca jest powiadamiany o
powodach opédznienia oraz o terminie, w jakim udostepniona zostanie informacja, nie diuzszym jednak niz 2 miesiace
od dnia ztozenia wniosku

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniana w sposéb i w formie okreslonej we wniosku, wnioskodawca
powiadamiany jest pisemnie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
wskazuje, w jaki sposdb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w
powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

5. W przypadku uznania, ze Szpital nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji badz wniosek nie dotyczy
informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktérej udostepnienie odbywa sie inng droga, zawiadamia sie o tym
wnioskodawce.

§7
DODATKOWE KOSZTY UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

1. Dostep do informaciji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Jezeli udostepnienie informacji publicznej na wniosek wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztéw zwigzanych ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
whiosku, moze zosta¢ pobrana od wnioskodawcy optata w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

3. Wysokos$¢ optaty, o ktérej mowa w pkt 2 ustalana jest indywidualnie w zaleznos$ci od sposobu i formy udostepnienia
informaciji, okreslonej we wniosku.

4. Optaty za udostepnienie informacji publicznej, o ktérej mowa w pkt 2, dokonuje sie w Kasie Szpitala lub na rachunek
bankowy Szpitala — nr rachunku dostepny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Szpitala.

5. W przypadku konieczno$ci poniesienia kosztoéw przez wnioskodawce w ciggu 14 dni od dnia ztozenia wniosku jest on
informowany o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu
lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.
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