Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego Dzp.4/05/2026r.
Opis warunków lokalowych wynajmowanej powierzchni magazynu  archiwalnego 

1. Lokal wyposażony jest w: 
a) pomieszczenie biurowe służące do pracy biurowej oraz udostępniania akt,
b) magazyn służący do przechowywania akt.
2. Lokal jest suchy, równomiernie ocieplony w ciągu całego roku, nie narażony na bezpośrednie działanie promieni słonecznych.
3. Magazyn archiwalny jest zabezpieczony antywłamaniowo i przeciwpożarowo, w tym ogniotrwałe drzwi, system gaszenia ognia lub system ręcznego gaszenia ognia. Nie posiada okien. Wyposażony jest w niezbędny sprzęt przeciwpożarowy, gaśnice proszkowe oraz sprzęt do mierzenia temperatury i wilgotności. Parametry wilgotności i temperatury prowadzone są systematycznie (tabela nr 1).
4. W magazynie archiwalnym utrzymywane są odpowiednie dla dokumentacji warunki klimatyczne.
5. Magazyn archiwalny wyposażony jest w regały metalowe wysokiego składowania, które oznaczone są kodami kresowymi umożliwiającymi identyfikację miejsca przechowywania dokumentacji. 
6. Palenie tytoniu w archiwum zakładowym jest zabronione.
7. W archiwum nie przechowuje się przedmiotów nie stanowiących jego wyposażenia.
8. Prawo wstępu do magazynu archiwalnego mają upoważnieni przez Wynajmującego pracownicy Najemcy, przedstawiciele organów kontrolnych po okazaniu stosownego upoważnienia oraz obsługa techniczna, przedstawiciele straży pożarnej, inne służby zapewniające bezpieczeństwo magazynu archiwalnego.
Tabela nr 1

WARUNKI WILGOTNOŚCI i TEMPERATURY
w POMIESZCZENIACH MAGAZYNOWYCH ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO
	Rodzaj 
dokumentacji
	Właściwa temperatura powietrza 
(w stopniach Celsjusza)
	Dopuszczalne wahania dobowe temperatury powietrza 
w °C
	Właściwa wilgotność względna powietrza 
w % RH 
	Dopuszczalne wahania dobowe wilgotności względnej powietrza w %RH

	
	min.
	maks.
	
	min.
	maks.
	

	1. Papier 
	14
	20
	2
	45
	60
	5

	2. Dokumentacja audiowizualna: 
	

	2.a. Fotografia czarno-biała
(negatywy i pozytywy) 
	3
	18
	2
	20
	50
	5

	2.b. Fotografia kolorowa (negatywy i pozytywy), 
taśma filmowa
	3
	18
	2
	20
	50
	5

	2.c. Taśmy magnetyczne do analogowego zapisu obrazu lub dźwięku 
	8
	18
	2
	20
	50
	5

	3. Informatyczne nośniki danych 
	12
	18
	2
	30
	40
	5


